Contrato No. DAF/OC/PS/024/2024

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO COMO APOYO ADMINISTRATIVO PARA
EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION, EN ADELANTE “EL SERVICIO", QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DEL FIDEICOMISO,
UNIVERSIDAD MARITIMA Y PORTUARIA DE MEXICO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POREL ILMN. Y
MTRO. EN DERECHO VICTOR PINEDA HERNANDEZ, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL, EN
ADELANTE "LA ENTIDAD" Y, POR LA OTRA, LA C. NAYELI GUADALUPE SAYNES SANTILLAN, EN LO
SUCESIVO "EL PROVEEDOR", A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA "LAS
PARTES", AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

I. Con fecha 8 de noviembre de 1972, se constituyé en el Banco Nacional de Obras Y Servicios Publicos,
S.N.C,, en su caracter de Institucién Fiduciaria, El Fideicomiso para la Reestructuracion y Funcionamiento
de las Escuelas Nauticas Mercantes de Mazatlan, Sin., Tampico, Tamps. v Veracruz, Ver. contrato
modificado mediante convenio de fecha 26 de septiembre de 1984, cambiando su denominacién a la de
Fideicomiso de Formacién y Capacitacion para el Personal de la Marina Mercante Nacional; asi mismo
mediante Circular. DG/008/2022, de fecha 25 de agosto de 2022, se informa la sustitucion del nombre
de Fideicomiso de Formacién y Capacitacion para el Personal de la Marina Mercante Nacional por
"Fideicomiso, Universidad Maritima y Portuaria de México" y dentro de sus fines, entre otros estan:

a) Laimparticion de la ensefianzay formacién profesional a nivel licenciatura, maestria y doctorado
en las Escuelas Nduticas Mercantes y planteles educativos adm inistrados por "LA ENTIDAD", de
acuerdo a los planes, estudios y programas que apruebe la Secretaria de Educacion Pubica, por
conducto de la Direccion General de Marina Mercante, asi como la formacion profesional a nivel
licenciatura, maestria y doctorados en dreas afines Y complementarias a la actividad maritima
Y portuaria;

b) La imparticion de cursos de capacitacion Yy adiestramiento para el personal de la marina
mercante y trabajadores portuarios nacionales, de acuerdo con los estudios, planes y programas
que aprueben, segin corresponda, la Direccién General de Marina Mercante, la Secretaria de
Educacion Pubica o la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, conforme a las disposiciones
Juridicas aplicables;

Il. Mediante Oficio nimero DEN/527/2023, de fecha 22 de noviembre de 2023, suscrito por la Direccién
de Educacién Nautica y dirigido a la Subdireccién de Finanzas, se hizo la solicitud de la suficiencia
presupuestal para la contratacion de “EL SERVICIO".

lll. Mediante Oficio numero DPC/029/2023, de fecha 24 de noviembre de 2023, emitido por el
Departamento de Presupuesto y Contabilidad y dirigido a la Direccién de Educacién Nautica, se
comunicd la partida y suficiencia presupuestal disponible para la contratacion de “EL SERVICIO", Ia cual
se realizara con cargo al patrimonio de “LA ENTIDAD" de acuerdo a la suficiencia en la partida
presupuestal 33903, correspondiente a “Servicios Integrales”.

IV. Mediante Oficio nimero DEN/537/2023, de fecha 27 de noviembre de 2023, suscrito por la Direccién
de Educacién Nautica y dirigido a la Direccién de Administracién y Finanzas, se solicité la realizacion de
la contratacion para la prestacion de “EL SERVICIO"”, para lo cual remitid la documentacion
correspondiente.
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V. Con fecha 15 de diciembre de 2023, “LUA ENTIDAD" llevd a cabo la Décima Tercera Sesion
Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en lo sucesivo “CAAS", donde
se sometié a dictamen de aprobacién el numeral 12 del Orden del Diarelativoa la contratacion de 8 (ocho)
prestadores de servicios, personas fisicas con actividad empresarial para la Direccién de Educacién
Nautica para el Ejercicio Fiscal 2024.

VI. Con Acuerdo N° 70/2023, los miembro§ integrantes del “CAAS" dictaminaron procedente la
contratacion de 6 (seis) prestadores de servjcios, personas fisicas con actividad empresarial para la
Direccién de Educacién Nautica, por lo que la adjudicacion del presente contrato se llevo a cabo a traveés
del procedimiento de Excepcién a Licitacion Fflblica, al amparo de los articulos 26 fraccion Ill, 40 y 41
fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VII. Mediante Oficio de Notificaciéon de Adjudicacion namero DAF/916/2023, de fecha 18 de diciembre de
2023, |a Direccién de Administracién y Finanzas notifico la adjudicacién a "EL PROVEEDOR", para la
prestacion de “EL SERVICIO".
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VIIl. “LA ENTIDAD” cuenta con los recursos necesarios para cubrir el importe de “EL SERVICIO" \__
contratado correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024, de acuerdo a los montos autorizados por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y dados a conocer mediante Oficio No. C-2803, de fecha 14 de
diciembre de 2023, emitido por el Almirante Oficial Mayor de Marina, Cesar Carlos Preciado Velazquez.

F AT

DECLARACIONES

1. Declara “LA ENTIDAD" por conducto de su representante que:

1.1 Es una Entidad Paraestatal de la Administracion Publica Federal, en términos de lo dispuesto por los
articulos 2° fraccién Il y 47 de la Ley Organida de la Administracién Publica Federal.

1.2 Conforme a lo dispuesto mediante oficio de designacién, de fecha 01 de febrero de 2023, suscrito
por el Almirante José Rafael Ojeda Durén, Secretario de Marina y por indicacién del C. Presidente de
la Republica, y de conformidad con el articulo 59, fraccién | de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, asi como el numeral 9. Nivel jetarquico de los servidores publicos facultados para llevar
a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste de las
Politicas, Bases y Lineamientos, en Materia|de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para “LA
ENTIDAD", el LM.N. y Mtro. en Derecho Victor Pineda Hernandez, en su caracter de Director General,
con R.E.C PIHV7007289G9, es el servidor publico que tiene conferidas las facultades legales para celebrar
el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualgquier momento en su cargo o funciones, sin que
ello implique la necesidad de elaborar convenio modificatorio. (

1.3 De conformidad con el articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y \/
Servicios del Sector Publico, en adelante denominada “LAASSP" y el numeral 9. Nivel jerarquico de los
servidores publicos facultados para llevar| a cabo los diversos actos de los procedimientos de
contratacién o que se relacionen con este de las Politicas, Bases y Lineamientos, en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para “LA ENTIDAD", suscribe el presente instrumento el Cap.

Alt. Julidan Hernindez Ahuacatitla, en su caracter de Jefe del Departamento de Capacitacién y
Actualizacién, con R.F.C. HEAJ590219A96, faclltado para administrar el cumplimiento de las obligaciones

que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su

cargo o funciones, bastando para tales efectosjun comunicado por escrito y firmado por el servidor publico
facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato.
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1.4 De conformidad con el numeral 9. Nivel jerérquico de los servidores publicos facultados para llevar
a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste, de las
Politicas, Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para “LA
ENTIDAD"” suscribe el presente instrumento el Cap. Marcial Alvarez Hernandez, en su caracter de
Director de Educacién Nautica con R.F.C. AAHM7610109E].

1.5 De conformidad con el numeral 9. Nivel jerdrquico de los servidores publicos facultados para llevar
a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste, de las
Politicas, Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para “LA
ENTIDAD" suscribe el presente instrumento la Mtra. Erika Castro Flores, en su caracter de Directora de
Administracién y Finanzas con R.F.C. CAFE7612278T3.

1.6 La adjudicacion del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacién Directa,
presencial de caracter nacional, realizado al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos yen los articulos 26 fraccién I, 40 y 41 fraccién
XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP", 84 y los
correlativos de su Reglamento.

1.7 "LA ENTIDAD" cuenta con recursos suficientes Y con autorizacién para ejercerlos en el cumplimiento
de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende de la suficiencia presupuestaria
otorgada mediante numero DPC/029/2023, de fecha 24 de noviembre de 2023, emitido por el
Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

1.8 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de Contribuyentes
N° FFC720926D70

1.9 Tiene establecido su domicilio en Calle Cuernavaca nimero 5, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc,
Caodigo Postal 06140, en la Ciudad de México, mismo que sefiala para los fines y efectos legales del presente
contrato.

2. "EL PROVEEDOR" por su propio derecho y bajo protesta de decir verdad, declara que:

2.1 Es una persona fisica de nacionalidad mexicana, originaria del Distrito Federal hoy Ciudad de México,
lugar donde nacio el 10 de julio de 1976, lo que acredita con Acta de Nacimiento numero 263, libro 27,
oficialia 0022, expedida por la Direccién General del Registro Civil del Distrito Federal; estando inscrita en
el Registro Federal de Contribuyentes como prestador de servicios con actividad empresarial y profesional;
asi mismo cuenta con instruccién de Licenciatura en Relaciones Internacionales, acreditandolo mediante
Historial Académico, de fecha 30 de noviembre de 1998, y Constancia de fecha 01 de septiembre de 1998;
expedidas a su favor por la Direccién General de Administracién Escolar de la Universidad Nacional
Auténoma de México; por lo que cuenta con los conocimientos, experiencia y capacidad necesarios y
suficientes para cumplir con la debida oportunidad y calidad con las obligaciones que le impone el
presente instrumento.

2.2 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, asi como la organizacién y elementos
necesarios para su cumplimiento.

2.3 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes N° SASN760710QK6.

\ealdia Cuauhtémoe, Ciudad de Mersice, Marico

Pagina3 de18




2.4 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta
servicio publico, ni se encuentra inhabilitado p
formalizacion del presente contrato no se actu
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que no desempena un empleo, cargo o comision en el
ara ello, © en su caso que, a pesar de desempenarlo, con la
aliza un conflicto de interés, en términos del articulo 49,

fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas lo cual se constaté por el Organo
Interno de Control en "LA ENTIDAD", en concgrdancia con los articulos 50, fraccién Il de la "LAASSP" y
88, fraccién | de su Reglamento; asi como que "EL PROVEEDOR" no se encuentra en alguno de los
supuestos del articulo 50 y pendltimo y ante enultimo parrafos del articulo 60 de la "LAASSP".

2.5 Se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales tal y como dispone el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacién, asi como |p miscelanea fiscal vigente publicada en el Diario Oficial de
la Federacion, el 29 de diciembre de 2023 yen lo aplicable a sus modificaciones; por lo que no tiene
adeudos firmes a su cargo por concepto de|impuestos federales, lo que acredita con la Opinion de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en sentido positivo, la cual se encuentra vigente y obran en el
expediente respectivo.

2.6 Tiene establecido su domicilio en Calle 647, numero 23, Colonia San Juan de Aragén 4° Seccion, Alcaldia %
Gustavo A. Madero, C.P. 07979 en la Ciudad de México, mismo que sefala para los fines y efectos legales
del presente contrato. -

3. De "LAS PARTES":
1. Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de
comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
"EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a "LA ENTIDAD" la prestacion del servicio como
APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION, en los

términos y condiciones establecidos en este ontrato y su Anexo “A" Alcances del Servicio que forma
parte integrante del mismo, conforme a lo establecido en el articulo 45 fraccién V de la “LAASSP".

SEGUNDA. DE LOS MONTOS Y PRECIOS

“LA ENTIDAD" pagara a “EL PROVEEDOR"” fomo contraprestacion por “EL SERVICIO” objeto de este
contrato, la cantidad de $204,000.00 (DOSCIENTOS CUATRO MIL PESOS 00/100 M.N.) mas impuestos
que ascienden a $32,640.00 (TREINTA Y DOS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.), que
hace un total de $236,640.00 (DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS
40/100 M.N.).

"LA ENTIDAD" realizara el pago por la prestacion de “EL SERVICIO” en 12 (doce) exhibiciones, por la
cantidad de $17,000.00 (DIECISIETE MIL BESOS 00/100 M.N.,) cada una, mas el impuesto al Valor
Agregado (I.V.A) y contra servicio devengada. El precio es considerado fijo y en moneda nacional (pesos
mexicanos) hasta que concluya la relacién cpntractual que se formaliza, incluyendo "EL PROVEEDOR"
todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del servicio como APOYO ADMINISTRATIVO
PARA EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION, por lo que “EL PROVEEDOR" no
podra agregar ningun costo extray los preciog seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

Mazico, Maxiin.

Cifscdad dr
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Las cantidades sefialadas no podran ser modificadas, salvo que exista convenio por escrito celebrado entre
las partes en términos del articulo 52 de la “LAASSP™ toda vez que cualquier servicio ejecutado en exceso
al monto indicado y sin que haya sido celebrado el convenio en comento, se considerara como servicio
ejecutado por cuenta y riesgo de “EL PROVEEDOR”",

TERCERA. ANTICIPO.

"EL PROVEEDOR" acepta que "LA ENTIDAD" no otorgara anticipo para la prestaciéon de “EL SERVICIO".

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO

De conformidad con lo establecido en los articulos 51 de la “LAASSP” y 89 de su Reglamento, “LA
ENTIDAD" efectuard el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos
Mexicanos, a mes vencido, conforme a “EL SERVICIO" efectivamente prestado en forma mensual y a
entera satisfaccion del Administrador del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Anexo “A"
Alcances del Servicio que forma parte integrante de este contrato.

“EL PROVEEDOR" dentro de los primeros 5 (cinco) dias habiles del mes siguiente a la que haya prestado
“EL SERVICIO", presentara su factura para validacion junto con el reporte de actividades correspondientes
ante la Direccién de Administracién y Finanzas, anexando el oficio que indique que se han recibido los
servicios en forma total y a entera y absoluta conformidad de “LA ENTIDAD",

El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir de la
fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura
electronica a “LA ENTIDAD", con la aprobacién (firma) del Administrador del presente contrato.

El cémputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacion
del CFDI o factura electrénica, y ésta retina los requisitos fiscales que establece la legislacion en la materia,
el desglose de “EL SERVICIO” prestado, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan
aclaraciones al importe y vaya acompanada con la documentacion soporte de la prestacion de los servicios
facturados (reporte de actividades), que acrediten la procedencia del pago.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP", en caso de que el CFDI o factura
electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por
escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcion, indicara a “EL PROVEEDOR" las
deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que
“EL PROVEEDOR" presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

Eltiempo que “EL PROVEEDOR" utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte entregada,
no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la “LAASSP".

EI CFDI o factura electronica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervision y aceptacion de la prestacién de “EL SERVICIO”, no se tendra como recibido o aceptado por
el Administrador del presente contrato.,

5, Col Candesa, CR 08140, Alcaldia Cuauhtémes, Ciudad de Mey oo, Marico 29-24
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Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR" debera ser titular de una cuenta bancaria, en la que

se efectuara la transferencia electrénica de
informacion y documentacion que le sea reque

“EL PROVEEDOR" debera presentar la informa
el tramite de pago, atendiendo a las disposicio]

El pago de la prestacion de “EL SERVICIO" re
que “EL PROVEEDOR" deba efectuar por cong

Para el caso que se presenten pagos en exceso
de la "LAASSP".

pago, respecto de la cual debera proporcionar toda la
rida por “LA ENTIDAD", para efectos del pago.

\cion y documentacion que “LA ENTIDAD?” le solicite para
hes legales e internas de “LA ENTIDAD".

cibido, quedara condicionado proporcionalmente al pago
epto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

se estara a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo tercero,

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE “EL SERVICIO".

La prestacion de “EL SERVICIO", se realizara co

hforme a los plazos, condicionesy entregables establecidos

por “LA ENTIDAD" en el Anexo “A” Alcances del Servicio.

“EL SERVICIO" sera prestado en el domicilio
establecidas en el mismo.

SEXTA. VIGENCIA

sefialado en el Anexo “A"” Alcances del Servicio y fechas

La vigencia del presente instrumento juridicg sera a partir del 02 de enero de 2024 y hasta el 31 de

diciembre de 2024.

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 52 de la “LAAS

SP", "LAS PARTES" estan de acuerdo en que "LA ENTIDAD"

por razones fundadas y explicitas podra ampliar el monto o la cantidad de “EL SERVICIO", de conformidad

con el articulo 52 de la “LAASSP", siemprey c
(veinte por ciento) de los establecidos origina
y el contrato esté vigente. La modificacion
Modificatorio.

“A ENTIDAD", podra ampliar la vigencia d
incremento del monto contratado o de la cant
previo consentimiento de “EL PROVEEDOR".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o
el plazo del presente instrumento juridico, ¢
respectivas. La modificacion del plazo por casg
de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos pa
convencionales por atraso.

Lando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20%
mente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado
se formalizard mediante la celebracion de un Convenio

0| presente instrumento, siempre y cuando, no implique
idad de “EL SERVICIO", siendo necesario que se obtenga el

por causas atribuibles a “LA ENTIDAD", se podra modificar
Hebiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
) fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera

rrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas
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Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el
servidor publico de “LA ENTIDAD" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para
lo cual “EL PROVEEDOR" realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del
articulo 91, dltimo parrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicidn legal se encuentre
exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA ENTIDAD” se abstendrad de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE “EL SERVICIO".

Para la prestacién de “EL SERVICIO" materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR"
presente una garantia por la calidad de “EL SERVICIO" contratado.

NOVENA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

De conformidad con el antepentltimo parrafo del articulo 48 de la “LAASSP", se exime a “EL
PROVEEDOR" del cumplimiento de presentar la garantia de cumplimiento del contrato, por encontrarse
en el supuesto del articulo 41 fraccién XIV de la “LAASSP", en concordancia con el numeral 19 en el
apartado “Criterios para exceptuar la presentacién de garantias de cumplimiento” de las “Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios” de “LA ENTIDAD".

Sin perjuicio de lo anterior, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el presente contrato
le impone a “EL PROVEEDOR", debera otorgar un escrito bajo protesta de decir verdad en el que
manifieste que respondera del cumplimiento a las obligaciones que contrae con el presente contrato;
dicho escrito tendra validez hasta que “EL SERVICIO" objeto del presente contrato hayan sido recibido a
entera satisfaccion de “LA ENTIDAD" y durante la vigencia del presente contrato, para responder de
cualquier responsabilidad que resulte a cargo de “EL PROVEEDOR" derivada de éste instrumento,
expresando su absoluta aceptacion para que las penalizaciones y/o deducciones, le sean descontadas del
pago o pagos que existan a su favor.

Mientras “EL PROVEEDOR?” no entregue el escrito a que refiere el parrafo que antecede, no podra exigir
ninguno de los derechos que pudiera tener a su favor.
DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR"

a) Prestar “EL SERVICIO"” en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el
presente contrato y su Anexo “A" Alcances del Servicio.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demas condiciones establecidas en el presente
contrato y su Anexo “A"” Alcances del Servicio.

€) Asumir su responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA ENTIDAD" o a terceros con
motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la "LAASSP".

05140, Alealdia Cuauhtémoe, Ciudad de Mesicn, Mexicn
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DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE "LA ENTIDAD"

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que "EL PROVEEDOR" lleve a cabo en los términos
convenidos la prestaciéon de “EL SERVICIO" objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo ly forma, por la prestacion de “EL SERVICIO".

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE “EL

S

SERVICIO". N\ N

N
"LA ENTIDAD" designa como Administrador del presente contrato, responsable de administrar y vigilar el Fk
cumplimiento del mismo al Cap. Alt. Julidan Hernadndez Ahuacatitla, con R.F.C. HEAJ590219A96, en su INJ

caracter de Jefe del Departamento de Capacitacién y Actualizacién o quien legalmente lo sustituya en
el cargo, con apoyo de la Subdireccion de Desarrollo Académico y Subdireccion de Planeacién Educativa;
quien dara seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este
instrumento.

4

“EL SERVICIO" se tendra por recibido previa
consistira en la verificacion del cumplimientd
Alcances del Servicio, asi como las contenidas

revision del Administrador del presente contrato, la cual
) de las especificaciones establecidas y en el Anexo “A”
en la propuesta técnica.

“LA ENTIDAD", a través del Administrador del contrato, rechazara “EL SERVICIO", que no cumpla las

especificaciones establecidas en este contrato
PROVEEDOR?" en este supuesto a realizarlos

y en su Anexo “A" Alcances del Servicio, obligdndose “EL

huevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional

para “LA ENTIDAD", cuando la naturaleza propia de éstos lo permita, sin perjuicio de la aplicacion de las

penas convencionales o deducciones al cobro

“LA ENTIDAD", a través del Administrador de

correspondientes.

contrato, podra aceptar “EL SERVICIO"” que incumpla de

manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contratoy en el Anexo “A” Alcances

del Servicio, sin perjuicio de la aplicacion dg
servicio, cuando la naturaleza propia de éstos

las deducciones al pago gue procedan, y reposicién del
o permita, "EL PROVEEDOR" manifiesta expresamente su

conformidad de que hasta en tanto no se cumpla de conformidad con lo establecido en el presente
contrato y su Anexo “A” Alcances del Servicio, la prestacion de “EL SERVICIO", no se tendra por recibido

o aceptado por parte de "LA ENTIDAD".

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

De conformidad con el articulo 53 Bis de la “LAASSP", y 97 de su Reglamento, “LA ENTIDAD" a través
del Departamento de Capacitacién y Actualizacién, aplicara deducciones al pago por el incumplimiento
parcial o deficiente, en que incurra “EL PROVEEDOR", conforme a lo estipulado en las clausulas del

presente contrato y su Anexo “A" Alcances
ciento) del importe mensual sobre el mont

del Servicio, las cuales se calcularan por un 2% (dos por

o de “EL SERVICIO” proporcionado en forma parcial o

deficiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR"
presente para su cobro, en el pago que se enclientre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a

través de transferencia electrénica bancaria c@
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Las deducciones economicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el 1.V.A.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizara el Administrador del contrato
de "LA ENTIDAD".

Lo anterior, en el entendido de que se cumpla con el objeto de este contrato de forma inmediata, conforme
a lo acordado. En caso contrario, "LA ENTIDAD" podra iniciar en cualquier momento posterior al
incumplimiento, el procedimiento de rescision del contrato, considerando la gravedad del incumplimiento
y los danos y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses del Estado, representados por "LA
ENTIDAD".

Cuando el monto total de aplicacién de deducciones alcance el 20% (veinte por ciento) del monto total
del contrato, se iniciara el procedimiento de rescisién.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

De conformidad con el articulo 53 de la “LAASSP”, y 96 de su Reglamento, en caso de que "EL
PROVEEDOR" incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestacién de “EL
SERVICIO" objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo “A"” Alcances del Servicio
parte integral del presente contrato, “LA ENTIDAD" a través del Departamento de Capacitacién y
Actualizacién con apoyo de la Subdireccion de Desarrollo Académico y receptores de los servicios, aplicara
la pena convencional equivalente al 2% (dos por ciento), por cada dia natural de atraso sobre el importe
de “EL SERVICIO" no prestados oportunamente.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR?" deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido
en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procedera el cobro de
dichas penas ni la contabilizacién de las mismas.

Los montos, por penas convencionales, se deberdn aplicar directamente en la factura que “EL
PROVEEDOR" presente para su cobro, inmediatamente después de que el area requirente, tenga
cuantificada la pena correspondiente

El importe de la pena convencional, no debera exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del
contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR" quede exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, en los
supuestos previsto en la “LAASSP", el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede
aplicar, serd del 20% (veinte por ciento) del monto de “EL SERVICIO" prestado fuera de la fecha
convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la
“LAASSP".

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o
registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

uetnavaca Mo 5§ Col Condesa, CP 06140, alcaldia Cuauhtémac, Ciudad de Mesico, Mericn s
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DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Para la prestacién de “EL SERVICIO” materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR"
contrate una péliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y ris
prestacion de “EL SERVICIO", desde su lugar d
Alcances del Servicio del presente contrato, ds

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS
Los impuestos, derechos y gastos que procedar,
presente contrato, seran pagados por "EL P
ENTIDAD".

"LA ENTIDAD" sélo cubrira, cuando aplique, lo
los términos de la normatividad aplicable y de ¢
DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION
"EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcia

contrato, a favor de cualquier otra persona fisic
caso se debera contar con la conformidad prev,

25go, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la
> origen, hasta las instalaciones sefaladas en el Anexo “A"
> ser el caso.

con motivo de la prestacion de “EL SERVICIO”, objeto del
ROVEEDOR", mismos que no seran repercutidos a "LA

correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (LV.A), en
onformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

Imente los derechos y obligaciones derivados del presente
5 0 moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo
ay por escrito de "LA ENTIDAD".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" sera responsable en caso| de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las
obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los
danios y perjuicios que pudiera causar a “LA ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacion en contr

de “LA ENTIDAD", por cualquiera de las causas antes

mencionadas, “EL PROVEEDOR?", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA ENTIDAD" de

cualquier controversia, liberdandola de toda res

cualquier otra indole, sacandola en paz y a salvp.

En caso de que “LA ENTIDAD" tuviese que

ponsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de

erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL

PROVEEDOR?" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién qu
presente instrumento, se trataran de manera

e se intercambie de conformidad con las disposiciones del

confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucion

del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en

0, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciug
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las Leyes General y Federal, respectivamente, de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Publica, Ley
General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislacién
aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES" recaben con motivo de la celebracién del
presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de
Su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE “EL SERVICIO".

Con fundamento en el articulo 55 bis de la “LAASSP" y102, fraccién Il, de su Reglamento, “LA ENTIDAD"
en el supuesto de caso fortuito o de fuerza Mayor o por causas que le resulten imputables, podra
suspender la prestacion de “EL SERVICIO", de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL
PROVEEDOR", aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos
no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra continuar
produciendo todos sus efectos legales, si “LA ENTIDAD" asi lo determina; y en caso que subsistan los
supuestos que dieron origen a la suspensién, se podra iniciar la terminacion anticipada del contrato,
conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA ENTIDAD" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir “EL SERVICIO" originalmente contratado y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a “LA
ENTIDAD", o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato,
con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio, emitida por la Secretaria de
la Funcién Publica, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad
alguna para “LA ENTIDAD", ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA ENTIDAD" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a “EL
PROVEEDOR” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un
dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma
Y pagara a “EL PROVEEDOR" la parte proporcional de “EL SERVICIO" prestado, asi como los gastos no
recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato, limitandose segun
corresponda a los conceptos establecidos en la fraccién I, del articulo 102 del Reglamento de la
“LAASSP".

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

"LA ENTIDAD" podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescision, cuando “EL
PROVEEDOR” incurra en alguna de las siguientes causales;

vaca Mo 5, Col Condesa, C.P 06140, Alcaldia Cuauhtémer, Ciudad de Marico, Maricn
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1. La contravencion a los términos pactados
presente contrato.

2. Si transfiere en todo o en parte las obligacion
la relacién contractual.

3. Si cede los derechos de cobro derivados del ¢
de "LA ENTIDAD";
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para la prestacion de “EL SERVICIO", establecido en el

es que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a

ontrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito

4. Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de “EL SERVICIO" del presente

contrato.

contrato y su Anexo “A” Alcances del Servicio.

5. Si no realiza la prestacion de “EL SERVICIO” ¢n tiempo y forma conforme a lo establecido en el presenté\\

/’

6. Si no proporciona a los Organos de Fiscalizacion, la informacion que le sea requerida con motivo de las

auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

7. Si es declarado en concurso mercantil, o g
patrimonio.

8. Si la suma de las penas convencionales y/o deducciones al pago, alcanzan el 20% (veinte por ciento) del

rmonto total de este contrato.

9. Si divulga, transfiere o utiliza la informacion| que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto
del presente contrato, sin contar con la autoriZacién de "LA ENTIDAD" en los términos de lo dispuesto en
la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIOENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del

presente instrumento juridico.

10. Si se comprueba la falsedad de alguna ma nifestacién contenida en el apartado de sus declaraciones

del presente contrato.

or cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su

11. Cuando "EL PROVEEDOR" y/o su personal, impidan el desempeno normal de labores de "LA ENTIDAD",
durante la prestacion del servicio, por causas distintas a la naturaleza del objeto del mismo;

12. En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el presente
contrato, su Anexo “A" Alcances del Servicio|o de las disposiciones de la "LAASSP" y su Reglamento.

Para el caso de optar por la rescision del| contrato, "LA ENTIDAD" comunicara por escrito a "EL
PROVEEDOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles
contados a partir de la notificaciéon, exponga Iq que a su derecho convengay aporte en su caso las pruebas

que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término "LA ENTIDAD", en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes, tomando
en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho "EL PROVEEDOR", determinara de
manera fundada y motivada dar o no por resdindido el contrato, y comunicara a "EL PROVEEDOR" dicha

determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulard el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los
pagos que deba efectuar "LA ENTIDAD" por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los

que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR".

Cusrnavaca Mo 5 Col Condesa, ©P 08140, alcaldia Cuauhtémoe, Cifid:
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Iniciado un procedimiento de conciliacion "LA ENTIDAD" podra suspender el tramite del procedimiento
de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se presta “EL SERVICIO", el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacién de "LA ENTIDAD" de que
continda vigente la necesidad de la prestacion de “EL SERVICIO", aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

"LA ENTIDAD" podréa determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algun dafo o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, "LA ENTIDAD" elaborarad un dictamen en el cual justifique que los
impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas
inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, "LA ENTIDAD" establecera con "EL PROVEEDOR" otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones
correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones
previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la "LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se
presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA ENTIDAD" quedara expresamente facultada para optar
por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a "EL PROVEEDOR" se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme
a lo indicado en el articulo 51 parrafo cuarto, de la "LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados Yy se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de "LA ENTIDAD".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacion de “EL SERVICIO”, deslindando de toda responsabilidad a “LA ENTIDAD"
respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral,
fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar patrén sustituto, patron solidario
beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus ordenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA ENTIDAD", asi como en la
ejecucion de “EL SERVICIO",

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA ENTIDAD" de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse,
relacionado con el presente contrato.

Cuernavaea He 5, Col. Condesa, C.P. 06140, Alcakdia Cuauhtéroe, Ciudad de Morico, Marico 2@'24
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Para el caso que, con posterioridad a la conc
dermanda laboral por parte de trabajadores de “
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usion del presente contrato, “LA ENTIDAD” reciba una
EL PROVEEDOR", en |a que se demande la solidaridad y/o

sustituciéon patronal a “LA ENTIDAD", “EL OVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo

establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

"LAS PARTES" convienen que, en caso de d
contrato, prevalecera lo establecido en la soli

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

"LAS PARTES" acuerdan que para el caso de g

cumplimiento del presente contrato podran sg
los articulos 77, 78, 79 de la "LAASSP", y 126 al

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

"LAS PARTES" senalan como sus domicilios

relacionan en el presente contrato, los que sein

notificacion judicial o extrajudicial, emplazami
se practique, sera enteramente valida, al tenor

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABL

"LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictz
presente contrato a todas y cada una delascla
que forman parte integral del mismo, a la Le}
Publico, su Reglamento; Cédigo Civil Federg
Federal de Procedimientos Civiles, Ley Fede
Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION
“LAS PARTES" convienen que, para la interpret
previsto en el mismo, se someteran a la juris
Ciudad de México, renunciando expresamer

domicilio actual o futuro.

FIRMAN]

i
Fitud respectiva, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 81 fraccién IV, del Reglamentodela*

Hiccion y competencia de los Tribunales Federales en la

crepancia entre la solicitud de cotizacion y el presente

N

o 2

LAASSP".

Lie se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y
bmeteran al procedimiento de conciliacidn establecido en
136 de su Reglamento.

egales para todos los efectos a que haya lugar y que se
dican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier
ento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios
He lo dispuesto en el Titulo Tercero del Codigo Civil Federal.

E

ymente para la prestacion de “EL SERVICIO" objeto del
isulas que lo integran, su Anexo “A"” Alcances del Servicio
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
l; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Codigo
ral de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su

acion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no

te al fuero que pudiera corresponderles en razén de su

'ES O SUSCRIPCION.

Por lo anterior expuesto, "LA ENTIDAD" y "EL PROVEEDOR", declaran estar conformes y enterados de las

consecuencias, valor y alcance legal de todasy
juridico contiene, por lo que lo ratifican y firma
(tres) ejemplares.
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POR:
“LA ENTIDAD"
NOMBRE CARGO R.F.C./ FIRMA
ILM.N. Y MTRO. EN DERECHO
VICTOR PINEDA HERNANDEZ DIRECTOR GENERAL

CAP. ALT. JULIAN
HERNANDEZ AHUACATITLA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE CAPACITACION Y
ACTUALIZACION

CAP. MARCIAL ALVAREZ
HERNANDEZ

DIRECTOR DE EDUCACION
NAUTICA

q
¢

AAHM76101 1

MTRA. ERIKA CASTRO FLORES

DIRECTORA DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

POR:
“EL PROVEEDOR"

NOMBRE

R.F.C./FIRMA

C. NAYELI GUADALUPE SAYNES SANTILLAN

SASN760710QK6

P DEIAD, Alcaldla Cuauhtémoe, Ciudad de Maricon, Merica
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Anexo “A"
Alcances del Servicio

Apoyo Administrativo|para el Departamento de Capacitaciéony Actualizacion.
Departamento de Capacitaciény Actualizacion
C. Nayeli Guadalupe Saynes Santillan.

1. Objeto.

El F. Universidad Maritima y Portuaria de México (“LA ENTIDAD"), requiere la contratacion de un
prestador de servicios como Apoyo Administrativo para el Departamento de Capacitacion y
Actualizacién, con la finalidad de apoyar con|las actividades y funciones que el citado Departamento
realiza. Asi como apoyar a las diversas areas de [‘LA ENTIDAD".

2. Descripcién de “EL SERVICIO".

El prestador de servicios, con perfil de Apoyo Administrativo para el Departamento de Capacitacion y
Actualizacién, en adelante "EL PROVEEDOR", llevara a cabo las actividades que a continuacion se
enlistan, siendo estas enunciativas mas no limitativas, asi mismo debera prestar el servicio de acuerdo con
los lineamientos y directrices proporcionadas por “LA ENTIDAD", a través del Departamento de

Capacitacion y Actualizacién.

A. Apoyar a recabar informacién relativa a la sede o lugar de imparticion, capacitacion de las
aulas, evidencia fotografica de los salones, equipos a utilizar para las practicas, numero de
participantes, nombre de instructor, de cursos de capacitacion y actualizacion antes de su
imparticién de los cuatro centros de costo

B. Coadyuvar a recopilar evidencias de los cursos impartidos en los cuatro centros de costo.

C. Coadyuvar en el seguimiento de |os cursos de capacitacion y actualizacion en la Modalidad
en Linea que se imparten en la plataforma Moodle.

D. Apoyar en la elaboracion de inforrnes para la autoridad maritima.

E. Apoyar al Departamento de Capacitacion y Actualizacion para llevar el control de las
solicitudes de los centros de costo para correccion de registros, seguimiento de la validacion
de pagos realizados por la trdnsferencia, alta y baja de instructores, eliminacién de
participantes que no asisten y elifninacion de cursos para falta de participantes.

F. Coadyuvar en el seguimientoy cd ntrol de la actualizacion de los instructores de capacitacion
y actualizacion de los cuatro centfos de costo.

G. Coadyuvar en el seguimiento de registro ante la autoridad maritima de los instructores de
capacitacion y actualizacién de Ids cuatro centros de costo, y mantenerlo actualizado.

H. Apoyar en la verificacion del Departamento de Capacitacion y Actualizacion para que el

registro en el SIGAA de los instructores de capacitacién y actualizacién, se mantenga
actualizado.
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. Coadyuvar con los instructores de los centros de costo, para recopilar la documentacién de
los participantes cuando se realizan cursos foraneos.
"EL PROVEEDOR" se compromete a que “EL SERVICIO" objeto del contrato y el presente anexo, se lleve
acaboen estricto apego alos procesos y/o formatos elaborados y aprobados paratal fin por “LA ENTIDAD",
los cuales son del absoluto y total conocimiento Y aceptacion de "EL PROVEEDOR".

3.- Entregables.

"EL PROVEEDOR" se compromete a realizar el servicio como Apoyo Administrativo para el
Departamento de Capacitacién y Actualizacién y demostrarlo mediante la entrega mensual de informes,
en el que se detallen las actividades realizadas durante el mes, cabe citar que debera contar con el equipo
de computo y las herramientas para desarrollar sus actividades y prestar los servicios que corresponden.

4.- Vigencia de la prestacion de “EL SERVICIO".

La vigencia establecida para la prestacion de “EL SERVICIO" sera del 02 de enero de 2024 al 31 de
diciembre de 2024.

5.- Lugar para la prestacién de “EL SERVICIO™.

“EL SERVICIO" sera prestado en las instalaciones de las Oficinas Centrales de “LA ENTIDAD”, ubicadas en
Calle Cuernavaca, nimero 5, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06140, en la Ciudad de
Meéxico, no obstante, lo anterior, “LA ENTIDAD” por conducto del Departamento de Capacitacién y
Actualizacion, podra indicar a “EL PROVEEDOR", que la prestacién de “EL SERVICIO” se podra realizar
en algun otro lugar distinto al sefalado con anterioridad.

6. Area para la presentacién de factura y tramite de pago.

Aunado a lo establecido en la Clausula Cuarta del Contrato, “El Proveedor” debera presentar su factura
para validacion junto con el reporte de actividades correspondiente ante el Departamento de
Capacitacion y Actualizacién, dentro de los primeros 5 (cinco) dias habiles del mes siguiente al que haya
prestado “EL SERVICIO",

Una vez validada la factura correspondiente y recibido “EL SERVICIO" prestado de conformidad por el
Departamento de Capacitacién y Actualizacién, el pago se realizara dentro de los 20 (veinte) dias
naturales posteriores a la presentacion de la factura que reuna los requisitos fiscales, conforme al articulo
51de la “LAASSP", asi como de los documentos (reporte de actividades), que acrediten la procedencia del
pago.

7. Cantidades a pagar por concepto de traslado y gastos inherentes.

A efecto de que “EL PROVEEDOR" para el cumplimiento de sus actividades deba trasladarse a los lugares
donde “LA ENTIDAD" |e notifique, que se requiera la atencion de una actividad. “LA ENTIDAD", pagara los
gastos que se generen por dicho traslado, presentando la documentacion comprobatoria correspondiente
por un monte maximo de $1,700.00 (Mil setecientos pesos 00/100 M.N.) diarios, importe que incluye el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) que corresponde a alimentacién y hospedaje, “LA ENTIDAD" pagara
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los gastos que se generen por concepto de transporte de acuerdo a los principios de austeridad,
racionalidad y economia.

En caso de que “EL PROVEEDOR" no pernocte, en el lugar donde realice “EL SERVICIO", el pago que se
cubrira sera del 50% (cincuenta por ciento) de] importe indicado con antelacion.

Por “EL PROVEEDOR"

C. Nayeli G:_.Haaiupe Saynes Santillan

navara Ho 5 ool Condesa, ©.P 08140, Alcaldia Cuauhtemoc, Cigcdad de Mesico, Masico
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